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Siguldas Valsts gimnazijas bibliotekas reglaments

Izdots saskana ar

Visparéjas izglitibas likuma

10. panta tresas dajas 2. punktu,
Siguldas Valsts gimnazijas nolikumu un
Bibliotéku likumu

I. Visparigie jautajumi

1. Siguldas Valsts gimnazijas (turpmak — Skola) biblioteka ir pa§valdibas dibinatas skolas
struktirvieniba, kura veic Biblioteku likuma noteiktas funkcijas.

2. Skolas bibliotekas darbibas tiesiskais pamats ir skolas direktora apstiprinats skolas
bibliotekas reglaments.

3. Skolas biblioteka darbojas saskana ar Izglitibas likumu, Vispargjas izglitibas likumu,
Biblioteku likumu, LR Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izglitibas un biblioteku
nozar€, skolas Nolikumu, $o Reglamentu un citiem saisto§iem normativiem dokumentiem.

II. Skolas bibliotekas darbibas mérki, pamatvirzieni un uzdevumi

4. Skolas bibliotekas darbibas mérki:
4.1. Iidzdaliba skolas licencéto un akreditéto izglitibas programmu isteno$ana atbilstosi
valsts izglitibas standartiem un macibu priek§metu programmam;
4.2. darba organizacija atbilstoi valsti noteiktajam biblioteku nozares standartu prasibam;
4.3. ieklausanas kopgja biblioteku informacijas sistéma ALISE.
5. Skolas bibliotekas darbibas pamatvirzieni:
5.1. izglitibas programmu Tsteno3anai nepiecieSsamo macibu gramatu, macibu lidzeklu un
citu iespieddarbu komplekt&sana, uzskaite, apstrade, sistematizé$ana, katalogizéSana,
klasificg§ana un uzglabasana;
5.2. pedagogu un izglitojamo informacionald un bibliotekara apkalpogana;
5.3. sadarbiba ar citam novada bibliotekam.
6. Skolas bibliotekas galvenie uzdevumi:
6.1. nodro$inat bibliotekas lictotdjiem brivu pieeju dazida veida informacijai;
6.2. atfistit izglitojamo informacijas mekl&Sanas, izgi$anas, kritiskas izvérté$anas un
licto$anas prasmes, ka arf veicinat izglitojamo patstavigas macisanas lemanu veidoSanos;



6.3. Istenot lasitveicinaSanas programmas un projektus, lai sekméatu izglitojamo interesi par
lasiSanu;
6.4. atbalstit pedagogus macibu priek§metu programmu Isteno$ana un audzinasanas darba.

II1. Skolas bibliotékas struktiira
7. Skolas biblioteka ir macibu gramatu, dailliteratiiras un nozaru literatiiras abonements,

ka arT lasitava, kas ir tehnologiski aprikota — pieejami vairaki datori, internets, printeris, skeneris,
kopeéSanas iekarta.

IV. Skolas bibliotekas darba organizacija

8. Skolas bibliotekas bibliotekars ir atbildigs par bibliotekaras apkalpo3anas organizaciju
un bibliotekas darbibu kopuma.
9. Skolas bibliotekars izstrada iespieddarbu izsniegSanas, lictoSanas un nodoSanas

noteikumus (1. pielikums), kurus saskano ar skolas direktoru. Ar $iem noteikumiem iepazistina
pedagogus un izglitojamos.
10.  Bibliotekas darba grafiku apstiprina skolas dircktors. Bibliotekars darba laika veic
bibliografisko un informacionalo darbu, sagatavo izstades, apzina un iegadajas jaundko literatiiru.
1. Bibliotekars ir materiali atbildiga persona par bibliotékas krdjuma un inventira
saglabasanu.

V. Skolas bibliotekas darbinieki

12. Bibliotekas darbinieku skaitu nosaka atbilstosi skolas vajadzibam, bet ne mazak ka
noteikts MK ,,Noteikumos par bibliotékas darbam nepiecie§amo darbinieku skaitu un darbinieku
amatu ienemSanai nepiecieSamo izglitibu” (Nr.371, 2001).

13. Ja skolas biblioteka strada vairak neka divi bibliotekas darbinieki, skolas direktors
nosaka katra bibliotekas darbinieka pienakumus, fiksgjot tos darba liguma un amata apraksta.

14. Skolas bibliotekara piendkumi:

14.1. 1zstradat un aktualizét skolas bibliotekas reglamentu un iespieddarbu sanemsanas,
lictoSanas un nodoSanas noteikumus, kas ir saskand ar skolas normativajiem
dokumentiem;

14.2. sniegt pakalpojumus bibliotekas lietotdjiem atbilstosi izglitibas iestades
bibliotekas darbu reglamentgjosajiem normativajiem aktiem;

14.3. mérktiecTgi parvaldit un izlietot valsts un paSvaldibas pieskirto finanséjumu;
14.4. organiz&t un vadit bibliotekas darbu;

14.5. nodroSinat pieeju bibliotekas krajumam un iesp&ju izmantot pieejamos resursus
un datubazes;

14.6. veikt krajuma sistematiz&Sanu, klasificésanu, bibliograféianu un uzglabasanu
atbilsto$i bibliotekara darba standartu prasibam;

14.77. sadarbiba ar pedagogiem veikt krajuma izpéti, analizi un saturisko atjaunosanu;
14.8. sagatavot izstades par aktualitatém valsts un pasvaldibas dzive, izglitibas iestads,
ka arT jaunieguvumu un tematiskas izstades;

14.9. sniegt skolas bibliotékas darbibas un statistisko atskaiti normativajos dokumentos
noteiktaja kartiba;

14.10. sadarboties ar skolas direktora vietnieku informacijas un komunikaciju
tehnologiju joma biblioteku informacijas sistémas darbibas nodro$inasana;

)



14.10. sekot sanitaro normu, ugunsdrosibas un tehniska aprikojuma drosibas normu
levéroSanai un savlaicigai nepilnibu novérsanai;

14.11. pilnveidot savu profesiondlo kompetenci, piedalities talakizglitibas kursos
normativajos dokumentos noteiktaja kartiba;

14.12. ieverot skolas iek$&jas kartibas noteikumus un &tikas normas.

15. Skolas bibliotekara tiesibas:
15.1. izraudzities darba formas un metodes sava darba veik3anai;
15.2. patstavigi pienemt l&mumus savu pilnvaru ietvaros;
15.3. sapemt informaciju no skolas direktora par stratégiskas attistibas tendencém,
izglitibas programmu izveides un TstenoSanas gaitu;
15.4. izteikt viedokli un iesniegt priekslikumus par sava un izglitibas iestades darba
pilnveidoSanu, darba kvalitates uzlabo§anas pasakumiem;
15.5. sanemt skolas bibliotekas darbibai un attistibai nepiecie§amos finansu lidzek]us
valsts un paSvaldibas budZetd iedalito lidzeklu apjoma un iesp&ju izmantot tos
paredzetajiem mérkiem,;
15.6. sanemt un izmantot savu darba pienakumu veik3anai nepiecie$amo tehnisko
aprikojumu;
15.7. piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku organizaciju
darbiba;
15.8. piedalities bibliotéku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes apmainas
pasakumos.

V1. Skolas bibliotekas finansé$ana

16.  Skolas bibliot€kas darbibu un attistibu finansg no valsts un izglitibas iestades dibinataja
(paSvaldibas) Iidzekliem.

17. Skolas bibliotekai ir tiesibas sanemt davinajumus un ziedojumus iespieddarbu un citu
dokumentu, naudas lidzeklu, tehniska aprikojuma, mébelu un citu iekartu veida.

VIL Skolas bibliotékas darbibas izbeig§ana

18. Skolas bibliotekas darbibas izbeigianas gadijuma izglitibas iestades dibinatajs lemj par
mantas nodoSanu citd parvaldijuma.

VIII. Nosléguma jautajums

19. Grozijumus un papildingjumus bibliotekas reglamentd apstiprina skolas direktors,
saskanojot ar bibliotekaru. '

Direktors R.Kalvans
Kalvans, 67976735
Sadale:
1 - lieta;

1 - visiem darbiniekiem;

1- majaslapa




1. pielikums SVG bibliotekas reglamentam Nr.1-19.2/1

Iespieddarbu un citu dokumentu izsnieg§anas, lietoSanas un nodo¥anas noteikumi

L. Visparigie jautajumi
1. Siguldas Valsts gimnazijas (turpmak — Skola) bibliotekas pakalpojumi paredz&ti
izglitojamajiem un skolas darbiniekiem.
2. Izglitojamie skolas biblioteka var sanemt un nodot iespieddarbus un citus dokumentus
uzradot skoléna apliecibu.
3. Sie noteikumi izdoti saskana ar Izglitibas likumu, Vispargjas izglitibas likumu,
Biblioteku likumu, LR Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izglitibas un biblioteku

nozar€, skolas Nolikumu, skolas bibliotekas reglamentu un citiem saisto$iem normativiem
dokumentiem.

IL. Iespieddarbu un citu dokumentu izsnieg§anas, lieto§anas un nodo$anas kartiba

4. lespieddarbi un citi dokumenti, kas nav macibu gramatas, tiek izsniegti uz 14 dienam.
Vajadzibas gadijuma noteikto terminu iesp&jams pagarinat, ja konkré&tos izdevumus nepieprasa citi
lietotaji.

5. Bibliotgkas lietotaju pienakums ir izturdties saudzigi pret izsniegtajiem iespieddarbiem
— neplést un nelocit lapas, neveikt piezimes ar pildspalvu vai zimuli u.tml.

6.  Nozaudgta vai sabojata iespieddarba vai cita dokumenta gadijuma izglitojamajam vai
skolas darbiniekam ir piendkums atgriezt tada pasa nosaukuma vai lidzvértigu iespieddarbu,
ieprieks to saskanojot ar bibliotekaru.

III. Macibu gramatu un macibu Iidzek]u izsnieg§anas, lietosanas un nodo$anas kartiba

7. Skola nodrosina katru izglttojamo ar macibu gramatu un darba burtnicu komplektu
viena eksemplara.

8. Macibu gramatas un darba burtnicas kartgjam macibu gadam tiek izsniegtas katram
izglTtojamajam personigi mactbu gada sakuma péc noteikta grafika.

9. Macibu gramatas un darba burtnicas jaunajam macibu gadam sagem izglitojamie, kas
iepriek$&ja macibu gada beigds ir nodevusi visas gramatas. Skola patur tiesibas nenodrosinat
izglitojamo ar macibu gramatdm lidz bridim, kamér izglttojamais nokarto paradsaistibas ar
biblioteku.

10.  Izglitojamais ir atbildigs par macibu gramatu saglabasanu.

11. Macibu grimatas aizliegts veikt piezimes ar pildspalvu vai zimuli, iznemot uz
aizmugur€ja vaka iek§pusg atlauts noradit savu vardu, uzvardu, klasi un macibu gadu.

12, Macibu gada beigas katram izglitojamajam ir pienakums nodot izsniegtds macibu
gramatas skolas bibliotgka péc noteikta grafika.

13. Bibliotekars pienem macibu gramatas bez bojajumiem un izglitojamo personigajiem
papiriem.

14. Nozaud@tas vai sabojatas macibu gramatas gadijuma izglitojamajam ir pienakums
atgriezt tada paSa nosaukuma vai lidzvertigu gramatu, ieprieks to saskanojot ar bibliotekaru.

5. Skolai ir tiesibas neizsniegt liecibu vai atestitu par pamatizglitibas vai vispargjas vidgjas
izglitibas iegtanu, kamér izglitojamais nav nokartojis saistibas ar biblioteku.



