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Siguldas Valsts gimndzijas bibliotEkas reglaments

Izdots saskarla ar
Visparej as izgltttbas likuma

10. panta treias dalas 2. punktu,
Siguldas Valsts gimnazijas nolikumu un

Biblioteku likumu

I. Vispdrlgie j autljumi

1. Siguldas Valsts gimnazijas (turpmak - Skola) biblioteka ir pa5valdTbas dibinatas skolas
struktfirvienTba, kura veic Biblioteku likuma noteiktas funkcijas.

2. Skolas bibliotekas darblbas tiesiskais pamats ir skolas direktora apstiprinats skolas
bibliotekas reglaments.

3. Skolas biblioteka darbojas saska4a ar IzgFfibas likumu, Visparejas izglTtibas likumu,
Biblioteku likumu, LR Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izglTt-rbas un biblioteku
nozare, skolas Nolikumu, 5o Reglamentu un citiem saisto5iem normatrviem dokumentiem.

II. Skolas bibliotEkas darbrbas mErlf, parnatvirzieni un uzdevurni

Skolas bibliotekas darbTbas merl,<i:

4.7.lldzdahba skolas licenc€to un akreditcto rzgh:|tbas programmu rsteno5ana atbilsto5i
valsts izglTt-rbas standartiem un macTbu priek5metu programmam;
4.2. darba organrzdcija atbilstoSi valstT noteiktajam biblioteku nozares standartu prasTbam;
4.3. iekfau5anas kopeja biblioteku informacijas sistema ALISE.

Skolas bibliotekas darbrb as pamatvirzteni:
5.1. izglTt-rbas programmu rstenoianai nepiecie5amo mdclbu gramatu, macTbu lTdzekJu un
citu iespieddarbu komplekte5ana, uzskaite, apstrade, sistematizesana, kataTofiizeiana,
klasifice5an a un uzglaba5ana;
5.2. pedagogu un izglTtojamo informacionald un bibliotekara apkalposana;
5.3. sadarbTba ar citdm novada bibliotekam.

Skolas bibliotOkas galvenie uzdevumi:
6.1. nodro5inat bibliotekas lietotajiem brTvu pieeju daLadaveida inform acljai;
6.2. attlsl|rt izglltojamo informacijas mekle5anas, izg[Sanas, kritiskas izvertesanas un
lieto5anas prasmes, ka arT veicinat izglTtojamo patstavrgas macrsands iemaf u veido5anos;
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6.3. Tstenot lasrtveicinaSanas programmas un projektus, lai sekmetu izglitojamo interesi par
lasTSanu;

6.4 . atbalstlt pedagogus macTbu priek5metu programmu Tsteno5ana un audzina5anas darba.

III. Skolas bibliot6kas struktfira

7 . Skolas bibliotEkd ir macTbu gramatl, daifliterat[ras un nozaru literatlras abonements,
ka arI las-rtava, kas ir tehnologiski apr-lkota - pieejami vairaki datori, internets, printeris, skeneris,
kopO5anas iekdrla.

IV. Skolas bibliotEkas darba organizdcija

8. Skolas bibliotOkas bibliotekars ir atbildTgs par bibliotekaras apkalpoSanas organizaciju
un bibliotekas darbtbu kopuma.

9. Skolas bibliotekars izstrlda iespieddarbu izsnieg5anas, lietoSanas un nodo5anas
noteikumus (1. pielikums), kurus saska4o ar skolas direktoru. Ar Siem noteikumiem iepazTstina
pedagogus un izglrtojamos.

10. Bibliotekas darba grafrku apstiprina skolas direktors. Bibliotekars darba laika veic
bibliogrdfisko un informacionalo darbu, sagatavo izstades, apzinaun iegddajas jaundko literatlru.

11. Bibliotekars ir materiali atbildTga persona par bibliotekas krajuma un inventdra
saglabaSanu.

V. Skolas bibliotEkas darbinieki

12. Bibliotekas darbinieku skaitu nosaka atbilsto5i skolas vajadzlb-am. bet ne mazak ka
noteikts MK ,,Noteikumos par bibliotekas darbam nepiecie5amo darbinieku skaitu un darbinieku
amatu ie4em5anai nepiecie5amo izglTtTbu" (Nr.3 7 1, 200 I ).

13. Ja skolas bibliotOka strada vairak neka divi bibliotekas darbinieki, skolas direktors
nosaka katra bibliotekas darbinieka pienakumus, fiksejot tos darba lTgumd un amata apraksta.

14. Skolas bibliotekdra pienakumi:
14.1. izstradat un aktualizet skolas bibliotekas reglamentu un iespieddarbu sa4emsanas,
lieto5anas un nodo5anas noteikumus, kas ir saska4a ar skolas normatrvajiem
dokumentiem;
14.2. sniegt pakalpojumus bibliotekas lietotajiem atbilstoSi izgl-rubas iestades
bibliotekas darbu re glamentej o 5 aj i em normatrvaj iem aktiem ;

14.3. merl,<tiecrgi parvaldrt un izlietot valsts un pa5valdrbas pie5lirto finansejumu;
I 4.4. organizdt un vadTt bibliotekas darbu;
14.5. nodro5indt pieeju bibliotekas krajumam un iespeju izmantot pieejamos resursus
un datubazes;
14.6. veikt krajuma sistematizesanu, klasificd5anu, bibliografEsanu un uzglabaSanu
atbilsto5i bibliotekara darba standarfu prasTbam;
14.7. sadarbfua ar pedagogiem veikt krajumaizpdti, anallzi un saturisko atjauno5anu;
14.8. sagatavot izstades par aktualitatem valsts un pa5valdTb as dz:e, izglTtTbas iestdde,
ka arT jauniegu\umu un tematiskas izstades;
14.9. sniegt skolas bibliotekas darbTbas un statistisko atskaiti normatrvajos dokumentos
noteiktajd kartTba;
14.10. sadarboties ar skolas direktora vietnieku informacijas un komunikaciju
tehnologiju j oma biblioteku informacii as sistemas darbTbas nodroSina5ana:



14.10. sekot sanitaro nonnu, ugunsdrosTbas un tehniskd aprTkojuma dro5Tbas nonnu
ievero5anai un savlaicTgai nepilnTbu nover5anai;
l4.II. pilnveidot sar,u profesiondlo kompetenci, piedalrties talakizglTtTbas kursos
normatrvaj os dokumentos noteiktaj a karUba;
14.12. ieverot skolas iekSdjes karubas noteikumus un etikas nornas.

15. Skolas bibliotekara tiesTbas:

15.1. izraudzTties darba formas un metodes sava darba veik5anai;
15.2, patst6vTgi pie4emt ldmumus savu pilnvaru ietvaros;
15.3. saqemt informdciju no skolas direktora par strategiskas attrstTbas tendencem,
izglitibas programmu izveides un Tsteno5anas gaitu;
15.4. izteikt viedokli un iesniegt priekSlikumus par sava un izgllflbas iestddes darba
pilnveido5anu, darba kvalitates uzlabo5anas pasakumiem;
15.5. sa4emt skolas bibliotekas darbTbai un attTstibai nepieciesamos finan5u lTdzekfus
valsts un pa5valdTbas budZeta iedalTto lidzekfu apjoma un
paredzdtajiem mer(iem;

respeJu zmantot tos

15.6. sa4emt un izmantot savu darba pienakumu veik5anai nepiecie5amo tehnisko
aprTkojumu;
15.7. piedalTties Latvijas Skolu bibliotekaru biedrTbas un citu sabiedrisku organizaciju
oarDlDa:
15.8. piedalTties biblioteku darbinieku talakizglTtrbas kursos un pieredzes apmailas
pasakumos.

VI. Skolas bibliotEkas finans65ana

16. Skolas bibliotekas darblbu un atust-rbu finansd no valsts unizgT-r;'bas iestades dibinataja
(pa5valdTbas) lTdzekliem.

17. Skolas bibliotdkai ir tiesTbas sa4emt davinajumus un ziedojumus iespieddarbu un citu
dokumentu, naudas lTdzekfu, tehniskd aprTkojuma, mebelu un citu iekartu veida.

VII. Skolas bibliotEkas darbrbas izbeig5ana

18' Skolas bibliotOkas darbTbas izbeig5anas gadr]uma izglTtTbas iestades dibinatdjs lemj par
mantas nodo5anu cita parvald-rjuma.

19. Grozr.jumus un
saska4oj ot ar bibliotekaru.

VIII. NoslEguma j autdjums

papildindjumus bibliotekas reglamenta apstiprina skolas direktors,

Direktors

rlalvans, o t9 lo /3J

R.Kalvans

Sadale:

1 - lieta;

- visiem darbiniekiem;

1- majaslapa



1. pielikums SVQ bibliotekas reglamentam Nr.l-19.2/l

Iespieddarbu un citu dokumentu izsnieg5anas,lieto5anas un nodobanas noteikumi

I. VispArigie jautdjumi

1. Siguldas Valsts gimnazijas (turpmak - Skola) bibliotekas pakalpojumi paredzdti
izghtoj amaji em un sko las darbiniekiem.

2. IzglTtojamie skolas bibliotokd var sa4emt un nodot iespieddarbus un citus dokumentus
tzr-adot sko lena ap li ecTbu.

3. Sie noteikumi izdoti saskar:ra ar lzgltflbas likumu, Visparejas izglrtTbas likumu,
Biblioteku likumu, LR Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izgltt-rbas un biblioteku
nozare, skolas Nolikumu, skolas bibliotekas reglamentu un citiem saiitosiem normatTviem
dokumentiem.

II. Iespieddarbu un citu dokumentu izsnieg5anas, lieto5anas un nodo5anas kdruba
4. Iespieddarbi un citi dokumenti, kas nav mdcTbu grdmatas, tiek izsniegtiuz 14 dienam.

Yajadzrbas gadrJuma noteikto termir,ru iespejams pagarinat,ja konkrotos izdewmus nepieprasa citi
lietotaji.

5. Bibliotekas lietotaju pienakums ir iztureties saudzlgi pret izsniegtajiem iespieddarbiem
- neplest un nelocTt lapas, neveikt piezrmes ar pildspalvu vai zrmuli u.tml.

6. Nozaudeta vai sabojata iespieddarbavai cita dokumenta gad-rjuma izghtojamajamvai
skolas darbiniekam ir pienakums atgrrezt tada pa5a nosaukuma vii idzvcrttgu iespieddarbu,
iepriekS to saskar,rojot ar bibliotekaru.

III. Mlcrbu griimatu un mdclbu Ildzekfu izsnieg5anas, lieto5anas un nodosanas kdrtrba
7. Skola nodro5ina katru izgl-ttojamo ar mdcrbu grdmatu un darba burtnrcu komplektu

viena eksemplard.
8. MacIbu gramatas un darba burtnlcas kartejam macTbu gadam tiek izsniegtas katram

izglrtojamajam personTgi macrbu gada sakuma pec noteikt a grafrka.
9 MdcTbu grdmatas un darba burtnTcas jaunajam macTbu gadam sa+em izglTtojamie, kas

iepriek5eja macTbu gada beigas ir nodelu5i visas gramatas. Skola patur iieslbas nenodrosinat
izglTtojamo ar maclbu gramatdm lTdz brldim, kamor izghtojamais nokarlo paradsaistTbas ar
biblioteku.

10. rzghtojamais ir atbildTgs par mdcTbu gramatu saglabasanu.
1 1. MacTbu grdmatas aizliegts veikt piezlm.r ui pildspalvu vai zlmuli, iznemot uz

aizmugutEja vaka iek5puse atfauts noradTt savu va du, uzvardu, klasi un maclbu qadu.
12. Macrbu gada beigas katram izglltojamajam ir pienakums nodot i-zsniegtas macrbu

grdmatas skolas biblioteka pec noteikta grafika.

_ .13. Bibliotekars pieqem macTbu gramatas bez bojajumiem un izglTtojamo personTgajiem
paprlem.

14. NozaudEtas vai sabojdtas mdcTbu gramatas gadTjumd izghtojamajam ir piendkums
atgriezt tada pa5a nosaukuma vai lTdzverlrgu gramatu, ieprGk5io saska4ojot u, bibliot.kar-1r.

15 ' Skolai ir tiesTbas neizsniegt liecTbu vai atestdlu par pamatizgiit-tUur vai visparejds videjds
izglTt-rbas iegfSanu, kamer izglltojamais nav nokartoiis saist-rbas ar biblioteku.


