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IEKSEJIE NOTEIKUMI

Sigulda
30.03.2017. Nr. 1-9.1/3

Ieksejas kartibas noteikumi
Izdoti saskana ar
Visparéjas izglitibas likuma 10.panta tresas
dalas 2.punktu un Siguldas novada Domes 2016.gada
6.aprila nolikuma Nr.7/2016

“Siguldas Valsts gimnazijas nolikuma” 11.punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Siguldas Valsts gimnazijas (turpmak — izglitibas iestade) ieks€jas kartibas
noteikumi (turpmak — noteikumi) ir izstradati, ieverojot Izglitibas likuma,
Vispargjas izglitibas likuma, Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma un citos arg€jos
normativajos aktos noteikto izglitojamo tiesibas un pienakumus.

2. Noteikumi nodro$ina vienotu macibu procesa organizacijas kartibu, kas ir
saistoSa visiem izglitibas iestades darbiniekiem (turpmak — darbinieki),
izglitojamajiem, izglitojamo likumiskajiem parstavjiem un citam personam tik
talu, cik talu tas attiecinams uz izglitibas iestades teritoriju, darba laiku un macibu
procesul.

3. Izglitibas iestades direktors (turpmak — direktors) darbiniekus iepazistina ar
noteikumiem izglitibas iestades noteiktaja kartiba.

4. Klasu audzinataji iepazistina izglitojamos un vinu likumiskos parstavjus ar
noteikumiem klatiené vai izmantojot izglitibas iestadé izmantoto skolvadibas
informacijas sistému.

5. Ar noteikumiem var iepazities pastavigi izglitibas iestades darbvediba un
izglitibas iestades majaslapa. Ar noteikumu grozijumiem darbinieki tiek
iepazistinati, nekavgjoties péc grozijumu izdariSanas izglitibas iestades noteiktaja
kartiba.

I1. Macibu procesa darba organizacija

6. Macibu procesa vispargjo organizaciju nosaka argjie normativie akti.



7. Macibu procesa organizaciju katra macibu gada nosaka izglitibas iestades
direktors, nosakot:
7.1. macibu stundu sarakstu;
7.2. klasu komplektus;

7.3. klaSu audzinatajus;
7.4. telpu un citu resursu izmantosanas kartibu;
7.5. macibu procesa formas un pasakumu organizaciju.

8. Izglitibas iestades darba laiku un darbinieku darba organizaciju nosaka
Darba kartibas noteikumi.

9.

I11. Izglitojama pienakumi un tiesibas

Izglitojamais iev@ro vispargjas &tikas normas, ka ari argjos un

ieks€jos normativajos aktos, direktora rikojumos noteiktas prasibas.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.
10.5.
10.6.
10.7.
10.8.

10.9.

Izglitibas iestades teritorija aizliegts:

film&t macibu stundas, citas nodarbibas, sanaksmes, &dnicas telpas
un publiskus pasakumus bez direktora, direktora vietnieka vai
pedagoga rakstiska saskanojuma;

ienest alkoholiskos dz€rienus, tabakas izstradajumus, elektriskas
cigaretes, narkotiskas vielas, psihotropas vielas, zales, augus un
prekursorus vai atrasties to ietekmg;

ienest aukstos ierocus, Saujamiero€us, pneimatiskos ieroCus, gazes
ierocus, municiju, ugunsnedroSus priekSmetus, pirotehnikas
izstradajumus un specialos Iidzeklus;

ienest dzivniekus;

spelet azartspéles;

veikt saimniecisko darbibu, ja tas nav paredz&ts macibu procesa
istenoSanai;

izplatit uzp@mumu, iestazu drukatos reklamas materialus bez
direktora, direktora vietnieka vai pedagoga rakstiska saskanojuma;
lietot akustiskas iekartas un miizikas instrumentus, kuru radita
skana trauce izglitibas iestades darbam;

macibu stundu vai citu nodarbibu laika un starpbrizos lietot partikas
produktus, ja tas nav paredz€ts macibu procesa istenoSanai vai

neatrodas tam paredze€ta telpa; (Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas
04.09.2019. ieksejiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

10.9.1. veikt &diena piegades pasitijumus paterinpam
macibu stundas un starpbrizos;

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 04.09.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. I-

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

19.1/2.)

macibu stundu vai citu nodarbibu laika lietot mobilas sakaru ierices
vai datortehniku, ja tas nav paredz&ts macibu procesa TstenoSanai;
lietot iekartas un priekSmetus, kas rada apdraud&umu
ugunsdrosibai;

izmantot iestades datortikla resursus, nodarot materialus
zaud€jumus, parkapjot intelektuala TpaSuma tiesibas vai apdraudot
fizisko personu datu aizsardzibu;

izglitibas iestades teritorija un telpas parvietoties ar motorizetiem
transportlidzekliem, velosipédiem, skrituldéliem un skritulslidam;
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(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 04.09.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

10.14. lietot korpusus atdalo$as evakuacijas durvis un liftu, iznemot to

paredz&tajam mérkim.

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 04.09.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

11.
11.1.

Izglitojama pienakumi:
ieverot iestades un pedagogu noteikto macibu stundu organizacijas
kartibu;

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekSéjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

11.1.! Saskana ar pedagoga noradijumiem macibu stunda mobilos talrunus
un citas viedierices ieslégt kluséSanas vai lidojuma rezima un glabat

pedagoga noradita vieta, soma vai apgerba. (Grozits ar Siguldas Valsts
gimnazijas 11.01.2019. ieksejiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

11.2.

11.3.

11.4.
11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

ievérot darbinieku noradijumus attieciba uz noteikto kartibu,
uzturoties izglitibas iestades teritorija un koplietoSanas telpas;
izglitibas iestades noteiktas sveétku un atceres dienas ierasties
izglitibas iestade formala (formal) apgérba, svétku (black tie)
apgerba vai Sajos noteikumos noteiktam klasém vienota izglitibas
iestades apgérba forma (turpmak - apgérba forma); (Grozits ar
Siguldas Valsts gimnazijas 01.06.2020. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/1.)
ieverot izglitibas iestades vertibas;

izturties ar cienu pret izglitibas iestades darbiniekiem, viesiem,
izglitojamajiem, ka arT saudz& materialtehniskos resursus un
macibu Iidzeklus;

ar savu darbibu un uzvedibu celt izglitibas iestades prestizu un
nodro$inat tas pozitivu telu publiskaja telpa;

nekavéjoties zinot jebkuram darbiniekam par nelaimes gadijumiem
ar izglitojamajiem un darbiniekiem vai iespgamu situaciju, kas
apdraud izglitojamo un darbinieku droSibu;

nekavéjoties zinot direktoram vai direktora vietniekam par
gadijumiem, kad personas boja izglitibas iestades materialtehniskos
resursus, macibu lidzeklus vai diskredité izglitibas iestades, tas
darbinieku reputaciju;

atstat virsdrébes un paraut ielas apavus, ievietojot apavus auduma
maisind vai novietojot tos apavu plauktos, klasei paredzetaja
garderobes zona.

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 04.09.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

12.
12.1.
12.2.

12.3.
12.4.

12.5.
12.6.

12.7.

Izglitojama tiesibas:

izglitojama vispargjas tiesibas nosaka ar€jie normativie akti;
izmantot izglitibas iestades teritoriju un telpas atbilstosi noteiktajai
kartibai;

izmantot izglitibas iestades piedavatas intereSu izglitibas iesp€jas;
izmantot izglitibas iestades informativos un materialtehniskos
resursus atbilsto$i noteiktajai kartibai;

izmantot lokala un globala tikla pakalpojumus;

paust savu viedokli, neparkapjot citu fizisko un juridisko personu
tiesibas;

piedalities izglitibas iestades padomes un Izglitojamo padomes
darba;



12.8. macibu procesa sanemt papildu konsultativu atbalstu saskana ar
noteikto kartibu;
12.9. iegit informaciju par izglitibas iestades darbibu.

I111. Vienota izglitibas iestades apgérba forma

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 01.06.2020.. iekséjiem noteikumiem Nr. I-
19.1/1))

12.1 Apgerba formas ieviesanu nosaka Izglitibas iestades padome.

12.2 Septito, astoto un devito klasu izglitojamie macibu laika, konkursos, skat&s, macibu
olimpiadés un svinigajos izglitibas iestades pasakumos valka vienoto izglitibas iestades
apgeérba formu (turpmak - apgérba forma).

12.% Vidusskolas klasu izglitojamiem $o noteikumu 12.! punkta minéta apgérba formas
lietosana ir brivpratiga.

12.% Pamatojoties uz sadarbibas liguma nosacijumiem ar apgérba razosanas uznémumu,
apgeérba formu un tas elementus nosaka izglitibas iestades direktors.

12.% Izglitibas iestades noteiktas apgérba formas vai tas elementu lieto$ana arpus $o
noteiktumu apakSpunkta min€tajiem pasakumiem ir aizliegta.

12.7 Izglitojama likumiskais parstavis vai pilngadigs izglitojamais Iidz kartgja macibu gada
l.augustam veic apgérba formas vai tas elementu pasitijumu no apgérba razoSanas
uznémuma.

12.8 Apgerba formas pasiitijumu apstradi, piegadi un apmaksas kartibu organizé apgérba
razo$anas uzn€mums sadarbibas liguma ietvaros.”;

1V. Izglitojamo daliba macibu procesa

13. Izglitojamie piedalas macibu procesa saskana ar izglitibas iestades
apstiprinatu macibu stundu sarakstu un citiem macibu procesa darba organizacijas
tiesibu aktiem.

14. Izglitojamo daliba macibu procesa katru macibu dienu tiek registréta
iestades skolvadibas informacijas sisteéma vai intereSu izglitibas nodarbibu Zurnala.

15. Ja izglitojamais nav ieradies izglitibas iestadé uz macibu sakumu vai kadu
macibu stundu, izglitojamam vai nepilngadiga izglitojama likumiskajiem
parstavjiem ir pienakums informét attiecigo klases audzinataju par minéto faktu.

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

16. Ja izglitojamais nav ieradies izglitibas iestadé un izglitibas iestadei nav
informacijas par neierasanas iemeslu, attiecigas klases audzinatajs nekavgjoties,
bet ne vélak ka macibu dienas laika telefoniski sazinas ar izglitojamo vai
nepilngadiga izglitojama likumiskajiem parstavjiem, lai noskaidrotu izglitojama
neieraSanas iemeslu.

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

16.1 Ja izglitojamais kavé dalu no macibu stundas vai citas nodarbibas,
attiecigas macibu stundas pedagogs izdara ierakstu iestades
skolvadibas informacijas sist€émas uzvedibas zurnala vai intereSu
izglitibas nodarbibu Zurnala.

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)
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16.2 Gadijums, kad viena kalendara ménesa laika izglitojamajam registréti tris
un vairak $o noteikumu 16.! punkta minétie fakti, uzskatams par $o noteikumu
parkapumu.

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

17. Ja vairak ka tris darba dienas izglitibas iestades riciba nav informacijas par
izglitojama prombitnes iemesliem, izglitibas iestade nekavgjoties rakstiski
informé izglitojamo vai nepilngadiga izglitojama likumiskos parstavjus, nosiitot
ierakstitu véstuli uz izglitojama deklaréto dzivesvietu.

18. Attaisnoti macibu procesa kav&jumi:

18.1 izglitibas iestades medmasas slédziens par izglitojama veselibas
stavokli attiecigaja darba diena;

18.2  gimenes arsta, ambulatora vai stacionara apmekl&juma izraksts;

18.3 daliba sporta federacijas apstiprinatd sporta sacensibu kalendara
ieklautajas nacionalajas vai starptautiskajas sporta sacensibas vai
sporta nometng;

18.4 daliba Siguldas novada pasvaldibas organiz&tos sporta vai kulttras
pasakumos;

18.5 daliba regionala, nacionala vai starptautiska Itmena koncertos,
konkursos vai skatés;

18.6 daliba macibu prickSmeta olimpiades regionalaja, otraja, treSaja
posma, starptautiskaja macibu priekSmeta olimpiadé vai zinatniski
pétniecisko darbu skatg;

18.7 viena darba diena pirms dalibas macibu priekSmeta olimpiades
treSaja posma vai starptautiskaja macibu priekSmeta olimpiadg;

18.8 radinieka naves gadijuma lidz tris darba dienam;

18.9 likumiska parstavja iesniegums par izglitojama islaicigu prombiitni,
kas viena macibu gada semestra ietvaros kopuma neparsniedz tris
darba dienas (neatkarigi no macibu stundu vai citu nodarbibu
skaita);

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

18.10 likumiska parstavja iesniegums par izglitojama Tslaicigu prombiitni
arvalstis, kas viena macibu gada ietvaros kopuma neparsniedz
desmit darba dienas.

18! Lemumu par macibu procesa kav&uma attaisnojumu 3o noteikumu
18.10.apakspunkta minétajos gadijumos pienem direktors, balstoties uz
izglitojama macibu sasniegumu pasreiz€jo limeni un pedagogu (t.sk. audzinataja),
direktora vietnieka saskanojumu.

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

19. Gadijumos, kad izglitojama macibu procesa neattaisnotie kav&jumi viena
macibu gada semestra ietvaros kopuma parsniedz piecas macibu stundas,
attiecigais klases audzinatajs nekav€joties telefoniski sazinas ar izglitojamo vai
nepilngadiga izglitojama likumiskajiem parstavjiem.

20. Gadijumos, kad izglitojama macibu procesa neattaisnotie kav&jumi viena
macibu gada semestra ietvaros kopuma parsniedz desmit macibu stundas,
izglitibas iestade nekav€joties rakstiski informé izglitojamo vai nepilngadiga
izglitojama likumiskos parstavjus, nosiitot ierakstitu véstuli uz izglitojama
deklareto dzivesvietu.



21. Kavgjumu attaisnojoSu dokumentu par izglitojama 1slaicigu prombiitni, kas
nav saistita ar gimenes arsta, ambulatora vai stacionara apmekl&jumu izglitojamais
vai vina likumiskais parstavis rakstiski iesniedz izglitibas iestadei vai attiecigajam
klases audzinatajam ne vélak ka piecas darba dienas pirms planotas prombiitnes
sakuma.

22. Kavgjumu attaisnojosu dokumentu péc izglitojama islaicigas prombiitnes
fakta izglitojamais vai vina likumiskais parstavis rakstiski iesniedz izglitibas
iestadei vai attiecigajam klases audzinatajam ne vélak ka vienas darba dienas laika
no briza, kad izglitojamais atsak macibu procesu. Uz kav€umu attaisnojosa
dokumenta iestade vai klases audzinatajs izdara atzimi par ta sanemsanas datumu.

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

23. Lidz bridim, kamer izglitibas iestades riciba nav kav€jumu attaisnojosa
dokumenta, macibu process tiek uzskatits par neattaisnoti kavetu.

24. Kavgjumu attaisnojosu dokumentu saskanosSana notiek izglitibas iestades
noteiktaja dokumentu aprites kartiba.

V. Izglitojamo atbildiba

25. Kartibu, kada izglitojamajam piem&ro administrativo atbildibu vai
kriminalatbildibu, nosaka Administrativo parkapumu kodekss, Bérnu tiesibu
aizsardzibas likums, Kriminallikums un Kriminalprocesa likums.

26. Gadijumos, kas tiek konstatéts $o noteikumu parkapums:

26.1. pedagogs, klases audzinatajs vai citi darbinieki izglitojama
klatbiitn€ vai bez ta noformé Ieksgjo kartibas noteikumu parkapuma
protokolu (turpmak — parkapuma protokols) [Pielikums];

26.2. gadijumos, kad iesp&jams identificét parkapuma iesaistito personu,
attieciga izglitojama klases audzinatadjs noskaidro parkapumu
protokola minétos apstaklus un vienas darba dienas laika ar
parkapuma bitibu iepazistina izglitojama likumisko parstavi vai
organiz€ priekSmeta skolotaja, audzinataja, izglitojama, vina
likumiska parstavja vai citu darbinieku klatienes tikSanos. TikSanas
norisi protokolg;

26.3. gadijumos, kad izglitojamais atkartoti parkap; Iek$€jos kartibas
noteikumus, attiecigais klases audzinatajs organiz€ priekSmeta
skolotaja, audzinataja, izglitojama, vina likumiska parstavja vai citu
darbinieku klatienes tikSanos. TikSanas norisi protokolg;

26.4. pamatojoties uz parkapuma protokola konstateto, izglitibas iestades
direktors, direktora vietniecks vai cita direktora delegéta persona
pienem lémumu nekav@joties informe& kompetento iestadi, ja
parkapuma bitiba saskatamas administrativa vail
kriminalparkapuma pazimes;

26.5. (Svitrots ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. I-
19.1/2))

26.6. gadijjumos, kad izglitojamais nav pilngadiga persona, klases
audzinatajs vienas darba dienas laika ar parkapuma aktu iepazistina
izglitojama likumisko parstavi;

26.7. parkapuma akti glabajas izglitojama personas lieta, to kopijas
informativos noliikkos atbilstoSi kompetencei glaba direktora
vietnieks.

26.! Parkapuma uzskaites noilgums ir kartgjais macibu gads.
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(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 11.01.2019. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-19.1/2.)

27. lzglitibas iestade atbilstigi kompetencei par So noteikumu parkapumu
izglitojamajam pieméro $adu disciplinaratbildibu:

27.1. mutisks aizradijums, ko pieméro direktora vietnieks vai cita
direktora delegéta persona saskana ar parrunu protokolu;

27.2. izglitibas iestades rikojums par rakstisku rajienu;

27.3. 1izglitojamajam, kur§ apgist vispargjas vid€jas izglitibas
programmu, atkartota parkapuma gadijuma izglitibas iestades
rikojums par izglitojama atskaitiSanu no izglitibas iestades Ministru
kabineta noteiktaja kartiba;

28. Gadijumos, kad izglitojamais nav pilngadiga persona, par piem&roto
disciplinaratbildibu klases audzinatajs tris darba dienu laika no I&€muma
pienemsanas briza informé izglitojama likumisko parstavi.

V1. Nosléguma jautajums

29. Atzit par speku zaudgjuSus Siguldas Valsts gimnazijas 2009.gada
23.decembra ieks€jos noteikumus “Siguldas Valsts gimnazijas iek$gjas kartibas
noteikumi”.

VII. Parejas noteikums

(Grozits ar Siguldas Valsts gimnazijas 01.06.2020.. iekséjiem noteikumiem Nr. 1-

19.1/1.)
30. So noteikumu 12! punktu pieméro 2020./2021.macibu gada septito klasu
izglitojamajiem, 2021./2022.macibu gada septito un astoto klasu izglitojamajiem,
2022./2023.macibu gada septito, astoto un devito klasu izglitojamajiem.”.

Direktors R.Kalvans

Kalvans, 67976735

Sadale:

1 - lieta;

1 — visiem
darbiniekiem
;1 —visiem
izglitojamajie
m;1-—
majaslapa.



Pielikums SVG 30.03.2017. iekséjiem noteikumiem Nr.1-9.1/3

SIGULDAS VALSTS GIMNAZIJA
lek$ejo kartibas noteikumu parkapuma protokols

Sigulda
20 .. plkst. .
Parkapuma butiba:
Darbinieks (-i):
Vards Uzvards paraksts
Vards Uzvards paraksts
Vards Uzvards paraksts

Izglitojamais (-ie):
Ar parkapuma protokolu esmu iepazinies (-usies):

Vards Uzvards paraksts (atzime par iepazisanos)




Vards Uzvards paraksts (atzime par iepazisanos)

Vards Uzvards paraksts (atzime par iepaziSanos)



